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	АДМИНИСТРАЦИЯ

КАНАШСКОГО РАЙОНА
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.10.2012     №577
город Канаш


	О порядке выкупа подарка, полученного лицами, замещающими муниципальные должности и  должности муниципальной службы в администрации Канашского района, в связи с протокольным мероприятием, служебными командировками и другими официальными мероприятиями


В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 21.11.2011 № 329-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием  государственного управления в области противодействия коррупции», Администрация Канашского района Чувашской Республики                           п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый порядок выкупа подарка, полученного лицами, замещающими муниципальные должности и  должности муниципальной службы в  администрации Канашского района, в связи с протокольным мероприятием, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.
2. Начальнику отдела организационно-контрольной и кадровой работы администрации Канашского района Владимировой Т.С. довести настоящее постановление до сведения муниципальных служащих администрации Канашского района.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава администрации района                                                                               Софронов В.В. 

Утвержден

постановлением администрации 

Канашского района

от ___________ №_________

Порядок 
выкупа подарка, полученного лицами, замещающими муниципальные должности и  должности муниципальной службы администрации Канашского района, в связи с протокольным мероприятием, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.

            1. Настоящий Порядок определяет порядок выкупа подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и  должности муниципальной службы в администрации Канашского района (далее – муниципальные служащие), в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - официальные мероприятия).

2. Подарки, стоимость которых превышает три тысячи рублей, признаются собственностью Канашского района Чувашской Республики и передаются по акту приема-передачи в администрацию Канашского района.

3. Определение стоимости подарков, полученных муниципальными служащими в связи   с официальными мероприятиями, осуществляется Комиссией по определению стоимости подарков, полученных муниципальными служащими, в связи с  официальными мероприятиями (далее - Комиссия).

4. В состав Комиссии входят председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, секретарь и члены Комиссии.

5. Руководство деятельностью Комиссии осуществляет председатель Комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии.

6. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений муниципальных служащих, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 14 дней со дня подачи муниципальным служащим заявления.

7. Заседания Комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов.

8. В случае получения подарка муниципальным служащим, входящим в состав Комиссии, указанный муниципальный служащий не принимает участия в заседании Комиссии.

9. Решения Комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем Комиссии (в его отсутствие - заместителем председателя Комиссии), секретарем и присутствующими на заседании членами Комиссии.

10. Муниципальный служащий, получивший подарок, в течение трех рабочих дней со дня его получения или возвращения из служебной командировки обращается в Комиссию с заявлением о передаче и определении стоимости подарка (далее - заявление) согласно приложению №1 к настоящему Порядку с приложением документов, подтверждающих стоимость подарка, технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации (при их наличии) . Перечень передаваемых документов указывается в акте приема-передачи. В заявлении также отражается известные муниципальному служащему реквизиты дарителя и  намерение выкупить подарок или отказаться от него.
11. Одновременно с подачей заявления муниципальный служащий, получивший подарок, передает  в отдел организационно-контрольной  и кадровой работы администрации Канашского района по акту приема-передачи, по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку. хранение   на   подарок 
12. Отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Канашского района ведет журнал учета заявлений и подарков (далее - журнал учета) по форме согласно приложению № 3   к настоящему Порядку.

13. Комиссия устанавливает стоимость подарка на основании документов, подтверждающих его стоимость, а в случае их отсутствия - исходя из рыночной стоимости аналогичного (подобного) имущества, сведения о которой должны быть подтверждены документально.

14. В случаях если, по мнению Комиссии, подарок имеет историческую, художественную, научную или культурную ценность и оценка подарка затруднена вследствие его уникальности или отсутствия на рынке, а также при возникновении спора о стоимости подарка, для его оценки привлекается независимый оценщик в порядке, установленном Федеральным законом   от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".

15. Выплата денежного вознаграждения независимому оценщику за проведение оценки осуществляется за счет средств бюджета  Канашского района. 
16. Решение Комиссии об определении стоимости подарка содержит предложение:

а) о передаче подарка в администрацию Канашского  района и месте его хранения,  - в случае если стоимость подарка превышает три тысячи рублей;

б) о возвращении подарка получившему его лицу - в случае если стоимость подарка не превышает трех тысяч рублей.

17. Решение Комиссии о передаче подарка в администрацию  Канашского района,    в течение 7 дней со дня его принятия направляется:

а) в отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации  Канашского района - в целях доведения его до сведения муниципального служащего, получившего подарок;

б) в сектор бухгалтерского учета и отчетности администрации Канашского района;

в) в отдел имущественных и земельных отношений  администрации  Канашского района;

г) в отдел социального развития администрации Канашского района (в случае если, по мнению Комиссии, подарок имеет историческую, художественную, научную или культурную ценность).

18. Решение Комиссии о возвращении подарка получившему его муниципальному служащему,    в течение 7 дней со дня его принятия направляется в отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации  Канашского района - в целях доведения его до сведения муниципального служащего, получившего подарок.

19. В случае принятия Комиссией решения о передаче подарка   в администрацию Канашского района он подлежит передаче в администрацию Канашского района   в течение двух недель со дня вынесения соответствующего решения. Сектор бухгалтерского учета и отчетности администрации Канашского района обеспечивает бухгалтерский учет переданных подарков.
20. Передача подарка в администрацию  Канашского района оформляется актом приема-передачи, который подписывается муниципальным служащим, получившим подарок и сектором бухгалтерского учета и отчетности администрации Канашского района.
21. В случае принятия Комиссией решения о возвращении подарка получившему его муниципальному служащему  отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Канашского района на основании обращения  муниципального служащего возвращает подарок под роспись  в журнале учета.

            22. Муниципальный служащий, сдавший подарок стоимостью свыше трех тысяч рублей, вправе его выкупить, для этого он уплачивает стоимость подарка, определенную в ходе его оценки, на расчетный счет администрации Канашского района и предъявляет квитанцию об оплате.
23. Решение Комиссии об определении стоимости подарка может быть обжаловано муниципальным служащим в судебном порядке.
Приложение №1

 к Порядку выкупа подарка, 
полученного лицами, замещающими муниципальные
 должности и  должности муниципальной службы в  
администрации Канашского района, в связи 
с протокольным мероприятием, служебными
 командировками и другими официальными мероприятиями
_________________________________

(Ф.И.О., наименование должности лица, подающего уведомление)

                                                                                                 

Заявление
о получении подарков в связи протокольными

мероприятиями, служебными командировками и другими

официальными мероприятиями

г. Канаш                                                                                     «____»____________ 20___ года
    В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации прошу принять полученные мною  в связи с                                                                                                                                       

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки

                                                                                                                          
или другого  официального мероприятия)

следующие подарки:
 

	 

№

п/п
	 

Наименование подарка, его характеристики и описание
	 

Количество предметов
	Реквизиты документа, подтверждающего стоимость*
	Стоимость

в рублях*

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	                                           Итого
	 
	Итого
	 


* Заполняются при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

После проведения процедур оценки указанный подарок                                                                                                                                                        
(не) желаю выкупить, получить обратно)

                                                                                                                          
(документ, подтверждающий стоимость подарка прилагаю;

                                                                                                                          
прошу осуществить оценку стоимости указанного подарка)

 

_____________________________                       ____________________________

(подпись, лица, сдающего подарок)                                                                   (расшифровка подписи)

      

______________________________                       ___________________________

(подпись должностного лица, принимающего                                                              (расшифровка подписи)

                                 подарок)

 

Дата «___»_____________20___г

Регистрационный №__________

Приложение №2

 к Порядку выкупа подарка, 
полученного лицами, замещающими муниципальные
 должности и  должности муниципальной службы в
администрации Канашского района, в связи 
с протокольным мероприятием, служебными
 командировками и другими официальными мероприятиями
Акт приема-передачи N ________

,
 мероприятиями   протокольными   с   связи   в   полученных ,  подарков 
 мероприятиями  официальными  другими   и   командировками   служебными 
 

г. Канаш                                                                                                 "__" ___________ 20__ г.

 

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что__________________________________________________________________

(Ф.__________________________________________________________
, а сдал ) лица .О. должностного  И 
(Ф.)
 должность .О.,  И 
принял на ответственное : подарки  следующие  хранение 
	N

п/п
	Наименование
	Основные

характеристики

( описание) их 
	Количество

предметов
	Сумма в

рублях<*>

	1 
	
	
	
	

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	 
	Итого 
	 
	 
	 


 

____________________________

<*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость . подарков 
 Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один экземпляр - для должностного лица, второй – для отдела организационно-контрольной и кадровой работы администрации Канашского района.

Приложение: ______________________________________ на _____ листах

(наименование документа: чек, гарантийный талон  т.п.)
 и 
 

Принял на  на
                                                                                                      Сдал 
ответственное  хранение                                                                 ответственное  хранение 
__________ _____________________                              ________ _____________________

(подпись) (расшифровка подписи)                                 (подпись) (расшифровка подписи)

 
Принято к учету __________________________________________________

(наименование )
 подарка 
Исполнитель _________ ___________________ "__" _________ 20__ г.

(подпись) (расшифровка подписи)
Приложение №3
 к Порядку выкупа подарка, 
полученного лицами, замещающими муниципальные
 должности и  должности муниципальной службы в
администрации Канашского района, в связи 
с протокольным мероприятием, служебными
 командировками и другими официальными мероприятиями
ЖУРНАЛ

учета заявлений и подарков

	Рег. №
	Дата поступления заявления и подарка
	Фамилия, имя, отчество, должность лица, получившего подарок
	Наименование подарка
	Решение, принятое комиссией по определению стоимости подарков, № и дата протокола
	Дата возврата подарка и роспись  лица, получившего подарок

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


__________________

